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Maison d’Enfants à Caractère Social 

T.E.R.A (service à destination de Mineurs Non Accompagnés et Jeunes Majeurs Etrangers) 

Pôle Thérapeutique 

IRIS – Service Visites Médiatisées 

Colibris  

365 chemin de la Combe des Oiseaux – 30900 NIMES 

Tél. : 04 66 36 94 94 / Fax : 04 66 36 94 93 / Mail : secretariat@assocoste.fr 

Association reconnue d’utilité publique – Habilitée Justice -  Aide Sociale à l’Enfance 

N° Siret : 775 911 639 00059 – Code APE : 8790A 

La Loi 78.17 du 6 janvier relative à l’informatique, aux fichiers et aux libertés s’applique aux renseignements nominatifs traités par notre système informatique. 

Conformément à l’article 27 de la Loi informatique et libertés, vous disposez d’un droit d’accès et de rectification des données vous concernant. 

dpo.ausiris@accens.net 

Fiche de missions 

COORDINATEUR-RICE 

Service Mineurs Non Accompagné et 

Jeunes Majeurs Etrangers

MISSIONS 

La mission de coordination est exercée pour une durée de 3 ans renouvelables, à hauteur d’un 

équivalent temps plein par service de 50 places.   

Elle est ouverte à tout intervenant socio-éducatif de l’Association. 

En tant que coordinateur-rice, sous la responsabilité du chef de service de l’unité de rattachement 

et par délégation, vous êtes en lien fonctionnel sans être en position hiérarchique vis-à-vis de 

l’équipe, votre mission consiste à soutenir, appuyer et assister l’équipe et le service. 

Vous : 

- Garantissez la co-construction, et l’effectivité des Projets Pour l’Enfant et des Projets

partagés d’accompagnement éducatif (PPAE), en :

o Apportant votre aide aux référents de situation

o Etablissant et suivant le calendrier d’écriture des projets et l’échéancier des bilans

et des avenants

o Organisant et participant à la contractualisation des PPAE avec l’enfant

o Vous assurant de la bonne mise en œuvre des projets

- Suivez les points de situation en :

o Tenant un échéancier et en organisant la tenue des points de situation avec les

professionnels concernés (référents de situation, psychologue, psychiatre et chef

de service en fonction des situations).

o Participant à ces points de situations et en en rédigeant les comptes rendus.

- Participez à la co-construction et assurez une première relecture des autres écrits

professionnels à destination de l’Aide Sociale à l’Enfance ou des familles en

o Validant les calendriers de droits de visite et d’hébergement chez des tiers si

besoin
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o Participant à l’élaboration et ajustant si besoin les notes d’information à

destination des services de l’ASE

o Soutenant les référents de situation dans la rédaction de ces écrits (sur la forme

et le fond).

- Assistez aux réunions de service et soutenez le chef de service dans la rédaction des

relevés de décision.

- Participez et soutenez au quotidien la pratique des professionnels auprès des enfants et

des partenaires, notamment sur l’hébergement collectif

- Soutenez la représentation du service en :

o Coordonnant vos congés avec ceux du Chef de service

o L’absence ou l’empêchement du Chef de service, en

 Assurant une présence sur le service et auprès des professionnels

 Assistant à certaines audiences

 Assistant aux rendez-vous organisées à l’ASE

 Animant les réunions de service

o Représentant le service au cours des signatures PPAE/PPE (renouvellement et

bilan, hors situations particulières).

Conditions : 

- Vous rendez compte régulièrement au chef de service de votre activité et des 

difficultés éventuelles que vous pouvez rencontrer

- Temps de travail : 1 ETP

- Indemnité de coordination de 80 points.

SAVOIRS-FAIRE/ COMPETENCES / FORMATION ATTENDUES 

Diplômes requis : 

- DEES, DEME, DECESF, DEASS et permis de conduire impératifs

Compétences / connaissances : 

- Très bon niveau d’écrit

- Connaissance de la Protection de l’Enfance et des attendus du Conseil Départemental

exigés

- Inscription dans une démarche de « faire avec » et d’« aller-vers »

-     Participation aux astreintes
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Aptitudes personnelles :  

- Grande capacité d’organisation  

Spécificités des missions :  

- Activité au sein d’un établissement nécessitant régulièrement des adaptations 

d’horaires afin d’assurer le bon fonctionnement du service ou de l’établissement.  

- Articulation fluide indispensable avec le chef de service  

 

sites d’intervention (en fonction des 

unités) : Hérault, Gard, Bouches du Rhône 

Horaires d’internat  

Travail week-ends et jours fériés  Etablissement ouvert 7j/7, 365j/an  
 

Poste ouvert aux fonctionnaires (détachement au sein d’une association reconnue d’utilité 

publique) ou par voie de mise à disposition (autres associations) 
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